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INFORME No 1 DE EJECUCIÓN CONTRATO No 583 de 2023 
 

 

Contrato No 
 

583 de 2023 

Cliente 
 

MINISTERIO DEL TRABAJO 

Objeto del contrato 
 

Prestar el servicio de depósito, custodia, bodegaje, almacenamiento 
y administración de los acervos documentales del archivo central y 
del archivo sindical del Ministerio del Trabajo 

Alcance Informe de ejecución del contrato correspondiente al periodo 
comprendido entre el 28 y 31 de diciembre de 2023 

Fecha de entrega 
 

10 de enero de 2024 

 
A continuación, se detallan las actividades realizadas como parte de la ejecución del contrato en mención 
y su estado frente al total del alcance: 
 
  

 
PROCESO 

 

 
ESTADO  

 
% DE AVANCE 

 
 
 
Recepción de Expedientes 

A la fecha de corte del presente informe 
se transportaron y recibieron 685 cajas 
referencia X-200 a custodiar, las cuales 
corresponden a expedientes del archivo 
sindical del Ministerio. 

 
 
 

1,2% 

 
 
Mapeo de cajas recibidas 

Se realizó ubicación de las cajas en la 
estantería y se realizó mapeo de las 
mismas identificando la posición y 
código de archivo de las mismas. 

 
 

100% 

 
 
Asignación de personal 

En concordancia con lo estipulado en la 
Ficha Técnica del proceso, se dispuso el 
personal requerido, el cual está a cargo 
de los procesos propios del proyecto. 

 
 

100% 

 
 
 

 
 

Aprobado: Luz Stella García 

Representante Legal 

 


